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REGULAMENTO DE MOBILIDADE OUTGOING DE ESTUDANTES E RECEM GRADUADOS NO
AMBITO DO PROGRAMA ERASMUS+

Preambulo

O Programa ERASMUS+ é um programa da iniciativa da Unido Europeia que, entre outras
oportunidades, proporciona a estudantes, docentes e funcionarios ndo docentes das
instituices de ensino superior europeias, a possibilidade de realizacdo de periodos de
mobilidade para estudos, estagio, formacdo e lecionagdo noutras instituicdes aderentes ao
Programa. A Universidade da Maia aderiu a este Programa em 1997, tendo celebrado desde
ent3o mais de uma centena de Acordos Bilaterais com instituigdes congéneres.

Enquadrada numa estratégia institucional de internacionalizagdo, a mobilidade outgoing no
ambito do Programa Erasmus+ assume um lugar de destaque, veiculando o reconhecimento
institucional da mobilidade como forma privilegiada de aquisicdo e desenvolvimento de
competéncias transversais, como agente da internacionalizacao da comunidade académica,
como elemento de maior integracdo da instituigdo no Espago Europeu de Ensino Superior, e
como fator contributivo para uma maior harmonizagdo com o espirito e modelos da Declaragdo
de Bolonha.

Capitulo | -Disposicdes gerais

Artigo 12
Objeto
O presente Regulamento define as regras gerais do Programa de Mobilidade de Estudantes
ERASMUS+, doravante designado como Programa, na sua aplicacdo a comunidade da
Universidade da Maia.

Artigo 22
Gestdo do Programa
O Gabinete de RelagBes Internacionais assegurard, entre outras funcdes, a execugdo dos atos
que, no Ambito daquela gestdo, forem praticados.

Artigo 32
Atribui¢des do Gabinete de Relagdes Internacionais na gestdo do Programa
So atribuicdes do Gabinete de Relagdes Internacionais:
a) A elaboragdo de regras especificas que regem o CONcurso ao Programa;
b) A organizagdo dos concursos semestrais ao Programa;
c) A elaboragdo dos impressos para candidatura ao concurso anual;
d) A selegdo dos estudantes a admitir, anualmente, no Programa;
) Aindicagdo dos bolseiros Erasmus+ e do valor de cada bolsa de mobilidade;
f) A entrega aos estudantes dos documentos necessarios para a estadia nas Instituigdes
de Acolhimento:
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1. Documento comprovativo da qualidade de estudante Erasmus, para que este
possa obter o Cartdo Europeu de Seguro de Doenga (CESD) para assisténcia
médica no estrangeiro;

2. Declaragdo de Estadia que confirme o periodo de estudos no estrangeiro, a ser
assinada e carimbada pela Instituigdo de acolhimento no inicio e fim do periodo
de estadia na mesma, para posterior entrega no Gabinete de Relages
Internacionais;

g) A gestdo do Programa ERASMUS+ para 0s estudantes estrangeiros que se desloquem a
Universidade da Maia.

Artigo 42
Financiamento do Programa
O financiamento atribuido pela Agéncia Nacional Erasmus+ a Universidade da Maia, no &mbito
do Programa ERASMUSH, é gerido pela Maiéutica - Cooperativa de Ensino Superior, C.R.L,,
entidade instituidora da Universidade da Maia, de acordo com as regras de Gestio da Subvencdo
definidas pela Unido Europeia e conforme Regulamento em vigor.

Capitulo Il - Concurso ao Programa ERASMUS+ - Estudos

Artigo 52
Estudantes admitidos a concurso

1. Osestudantes apenas podem concorrer ao Programa depois de aberto o concurso e durante
os prazos anunciados pelo Gabinete de Relagdes Internacionais.

2. O Programa esta aberto a estudantes da Universidade da Maia que pretendam frequentar,
num determinado ano letivo, unidades curriculares numa das InstituicBes com a qual a
Universidade da Maia mantenha um Acordo Bilateral vélido para esse ano letivo.

3. Os estudantes poderdo realizar até 12 meses de mobilidade em cada ciclo de estudos
(licenciatura, mestrado e doutoramento).

Artigo 6°
Instituicdes em concurso
1. Os estudantes podem concorrer para as InstituicBes com as quais a Universidade da Maia
tenha um Acordo Bilateral no ambito do Programa ERASMUSH, vélido durante o ano letivo
a que se refere a candidatura.

Artigo 72
Processo de candidatura
1. Os estudantes podem candidatar-se até cinco Instituicbes a concurso.
Para o efeito, os estudantes devem mencionar, por ordem de preferéncia, os paises e as
InstituicBes a que concorrem.
3. O impresso de candidatura devera conter, como campo obrigatdrio, a indicacdo do nome,
morada, contactos telefénicos e enderego eletrénico do candidato.
4. Juntamente com o impresso de candidatura o candidato deverd preencher e assinar
autorizagdo para que o Gabinete de Relagdes Internacionais requeira internamente aos
2
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servicos competentes a informagdo académica e administrativa necessarias para a
completude do seu processo de candidatura.

5. Para efeitos de informacdo académica, a média do estudante e o nimero de unidades
curriculares concluidas s3o registados apds a época de exames imediatamente anterior a
data de seriagdo dos candidatos.

6. S6 serio consideradas validas as candidaturas de estudantes que tenham a sua situagdo
administrativa regularizada.

7. A candidatura esta sujeita ao pagamento de uma taxa de inscricdo, anualmente fixada pela
entidade instituidora da Universidade da Maia que sera devolvida no final da mobilidade
nos termos do n2 2 do Artigo 242 deste Regulamento, ou se o candidato ndo obtiver
colocagdo.

Artigo 82
Processo de seriacdo
1. Terminado o processo de candidatura, os estudantes s&o ordenados relativamente a cada
uma das Instituicdes a que concorrem, em fungdo dos seguintes critérios, pela ordem em
que se encontram:
a) Numero de créditos ECTS, correspondentes 3s unidades curriculares j realizadas;
b) Média de classificagdes, com base no certificado de frequéncia emitido pelos Servigos
Académicos;
¢) Idade do candidato (discriminagdo positiva dos mais velhos).

Artigo 92
Tramitacdo apos seriagdo dos candidatos

1. Apds a seriagdo e ordenagdo dos estudantes, as listas s3o afixadas para consulta e eventuais
reclamacdes dos interessados.

2. Os estudantes dispdem de um periodo, a anunciar pelo GRI, para formalizar a aceitacdo das
colocagBes provisérias sob pena de exclusdo do processo de candidatura.

3. Os estudantes sdo contactados para uma reunido (restrita aos candidatos selecionados para
uma mesma Instituicdo estrangeira ou para um determinado pais de acolhimento) com o
Coordenador Erasmus+, tendo em vista o preenchimento de formularios especificos de
inscricdo na Instituigdo de acolhimento, a definicdo dos planos de estudos, informagdes
relativas ao alojamento e calendarios académicos.

4. Depois de colocado, o estudante ndo poderé fazer transferéncia para uma outra
Universidade parceira, salvo em casos de forga maior e mediante decis3o da Diregdo do
Gabinete de Relagdes Internacionais da Universidade da Maia.

Artigo 102
Assinatura do contrato
1. Os estudantes selecionados tém de assinar, no Gabinete de Rela¢des Internacionais, um
contrato que lhes confere o estatuto de estudante Erasmus+.
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Capitulo 1l - Concurso ao Programa ERASMUS+ — Estagio

Artigo 112
Estudantes admitidos a Estagio
1. Podem candidatar-se ao Programa Erasmus+ — Estagio os estudantes que estejam inscritos
num ciclo de estudos conducente a grau académico ou 0s que tenham concluido ha menos
de 12 meses um grau académico.
2. O estégio realizado ao abrigo do Programa pode ser curricular ou extracurricular.
A realizacio de estagios curriculares no Ambito do Programa Erasmus+ — Estagios necessita
da aprovagdo por parte do coordenador de curso do candidato e obedece ao Regulamento
de Estdgio do curso respetivo.

Artigo 122
Local e duragio do Estégio

1. O estudante ou recém graduado interessado em integrar o Programa Erasmus+ — Estagio
deve desenvolver os contactos necessarios, contando com o apoio do Gabinete de Relagbes
Internacionais, junto das instituicBes potencialmente interessadas em acolhé-lo, com vista
a obter uma Carta de Aceitagdo para realizacdo do estagio.

2. Sio elegiveis todas e quaisquer instituicdes publicas ou privadas, localizadas nos paises
abrangidos pelo Programa Erasmus+, que disponibilizem ao estudante ou recém graduado
um estagio profissional.

3. O estégio realiza-se num periodo de dois a doze meses.

Artigo 132
Processo de candidatura
1. Na posse da Carta de Aceita¢do, o estudante ou recém graduado deverd entrega-la no
Gabinete de Relagdes Internacionais, preenchendo toda a documentacdo necessaria,
indicada pelo mesmo, para constituicdo do seu processo de estagiario Erasmust+.

Artigo 142
Assinatura do contrato
1. Os estagiarios tém de assinar no Gabinete de Relagdes Internacionais um contrato que lhes
confere o estatuto de beneficidrios do Programa.

Capitulo V — Plano de Estudos

Artigo 152
Plano de Estudos (Learning Agreement)

1. Antes da sua partida, cada estudante devera apresentar ao Gabinete de Relagdes
Internacionais as unidades curriculares que pretende realizar em mobilidade, sendo que,
no caso de periodos de mobilidade de um semestre, o estudante apenas podera realizar
unidades do semestre correspondente ao periodo de mobilidade.

2. Em harmonia com os pressupostos do Processo de Bolonha e dada a diversidade de
programas nas Instituicoes de Ensino Superior Europeias, a proposta de plano de estudos
sera elaborada, sempre que possivel, tendo por base o reconhecimento e aplicagdo do
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Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulacdo de Créditos (ECTS) conforme
recomendado no ECTS Users’ Guide (2015) publicado pelo Office for Official Publications of
the European Communities.

3. O grupo de unidades curriculares que constitui o plano de estudos do estudante na IES
estrangeira substitui o grupo de unidades curriculares do plano de estudos da Universidade
da Maia, sendo que “The objective is to make clear that there needs to be no one to one
correspondence between the courses followed abroad and the ones replaced at the
sending institutions. The aim is rather that a group of learning outcomes achieved abroad
replaces a group of learning outcomes at the sending institution, without having a one to
one correspondence between particular modules or courses”, conforme Anexo 1 do
formulério “Learning Agreement for Studies”.

4. O Gabinete de Relagbes Internacionais é assessorado pelo Gabinete de Apoio aos
Departamentos e Unidades de Investigagdo que, em colaboragdo com os respetivos
Coordenadores de Curso, aprova os “Learning Agreement for Studies”.

5. Qualquer alteragdo a posteriori terd que ser autorizada quer pelo Gabinete de Apoio aos
Departamentos e Unidades de Investigacdo, quer pelo Coordenador de Curso na
Universidade da Maia, e oficializada no documento Changes to the Original Learning
Agreement.

6. Nio serdo consideradas quaisquer alteracBes ao Learning Agreement que nio tenham sido
realizadas de acordo com o disposto nos nimeros anteriores.

7. De acordo com o recomendado no ECTS User's Guide (2015) o reconhecimento dos créditos
obtidos na instituicdo de acolhimento & automatico desde que preenchidas as condigdes
acordadas nos documentos Learning Agreement e Changes to the Original Learning
Agreement: "Upon successful completion of the set of educational components included
in the Learning Agreement and confirmed by the Transcript of Records sent by the receiving
institution, the sending institution should recognise fully the agreed number of ECTS
credits, transfer them into the student’s programme and use them to satisfy the
qualification requirements.” (p. 36).

Capitulo Vi—Plano e Relatério de Estdgio

Artigo 162
Plano e Relatério de Estégio

1. Antes da sua partida em mobilidade, o estagiario devera definir, juntamente com a
Instituicdo de Acolhimento, 0 seu plano de estagio, 0 qual devera ser aprovado pelo
Gabinete de Relagdes Internacionais, salvo o disposto no nimero seguinte.

2. Caso o Estagio Erasmus+ seja Estagio Curricular, o mesmo tem que ser aprovado pelo
coordenador de curso e cumprir com o estipulado no regulamento de estagio do respetivo
curso.

3. No final do periodo de estagio, 0 estudante terd de apresentar comprovativo de realizagao
do estagio emitido pela Instituicdo de Acolhimento.
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Capitulo VIl - Regime de Avaliacdo

Artigo 172
Regime de Avaliagdo
No inicio da mobilidade, o estudante devera contactar os docentes das unidades curriculares
que pretende realizar para definir o regime de avaliagdo. Este é da exclusiva responsabilidade
da Instituigdo de Acolhimento.

Capitulo VIl - Reconhecimento de unidade curriculares

Artigo 182
Condi¢des para o reconhecimento

1. As unidades curriculares realizadas na Instituicdo estrangeira sao reconhecidas pela
Universidade da Maia, desde que correspondam ao plano de estudos e as alteragdes
previamente definidas e aprovadas conforme o disposto neste Regulamento.

2. O reconhecimento so pode ser considerado face & apresentacdo do Certificado de
Transcrigdo de Notas (Transcript of Records), emitido pela Instituicao estrangeira.

3. Compete ao Gabinete de Apoio aos Departamentos e Unidades de Investigacdo, em
colaboragdo com os respetivos Coordenadores de Curso, efetuar oS procedimentos
necessarios para o reconhecimento académico das componentes do “Learning Agreement
for Studies” concluidas satisfatoriamente.

Artigo 192
Conversio de Classificagbes

A conversio das classificagdes finais obtidas na Instituigdo de Acolhimento sera feita de acordo
com as tabelas de conversdo de escalas de classificacdo publicadas em Diario da Reptblica no
Despacho n® 28145-A/2008, Despacho n? 28145-B/2008, Despacho n® 28145-C/2008 e
Despacho n2 28145-D/2008, e demais informagdo publicada no portal da Dire¢do Geral de
Ensino Superior.
NoOs casos em gque ndo seja possivel a conversdo de classificagBes a partir das tabelas acima
referidas, utilizar-se-a a Escala ECTS, da seguinte forma:

Instituigdo de Acolhimento Universidade da Maia
Escala ECTS
A 18
B 16
C 14
D 12
E 10
F Reprovado
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Se ndo for possivel aplicar nenhuma das tabelas de conversdo mencionadas nos numeros

anteriores, cada caso sera analisado por equiparagao.

Para cada unidade curricular do curso em gque o aluno estd matriculado na Universidade da Maia,
e gue vai realizar atraves da convalidagdo e creditagdo a uma ou mais unidades curriculares
frequentadas com aproveitamento num curso de uma instituicdo de ensino superior
estrangeira, a nota que lhe sera atribuida nessa unidade curricular sera a média ponderada das
notas obtidas nas unidades curriculares frequentadas no estrangeiro multiplicadas pelos pesos
relativos definidos para esta unidade curricular pelo coordenador do curso da Universidade da
Maia no ambito do plano de estudos a realizar em mobilidade .

Capitulo IX - Reconhecimento do Estagio Erasmus

Artigo 202
Reconhecimento do Estagio Erasmus

1. Caso o Estagio Erasmus seja simultaneamente um estagio curricular, este serd creditado no
seu plano de estudos, ficando o estudante dispensado de o realizar em territorio nacional.

2. Caso o Estagio Erasmus ndo seja curricular, esta formagéo profissional sera considerada
como formacéo extracurricular, integrando o Suplemento ao Diploma.

Capitulo X - Deveres dos Estudantes

Artigo 212
Comportamento dos estudantes

1. Na Instituigdo de acolhimento estrangeira, os estudantes devem adotar um comportamento
que ndo contrarie nem o regulamento disciplinar da Universidade da Maia nem 0 da
instituicdo de acolhimento.

2. A condenagdo disciplinar nos termos do nimero anterior podera ter como consequéncia a
imediata devolugdo integral da bolsa de estudo financiada, se existir, e a notificagdo do
estudante para o imediato regresso a Portugal.

3. As sangbes previstas no numero anterior sio decididas pelo Conselho de Gestdo da
Universidade da Maia.

Artigo 222

Coordenadas do estudante
Apds a chegada a Instituicdo de acolhimento estrangeira, o estudante tem de comunicar, com a
maior brevidade possivel, ao Gabinete de Relagdes Internacionais a sua morada, contacto
telefonico e enderego eletronico.

Artigo 232
Apoio Linguistico Online
L A Universidade da Maia atribuird a cada participante uma licenca para acesso 3
plataforma linguistica online do programa Erasmus+, OLS — Online Linguistic Support.
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2. Cada participante tera, obrigatoriamente, de:
a. realizar um teste (diagndstico) de avaliago linguistica da lingua de trabalho a
utilizar durante o periodo de mobilidade, antes do inicio da mobilidade;
b. frequentar um curso online de aperfeicoamento dessa lingua estrangeira na
mesma plataforma.

Artigo 242
Declaragdo de estadia
1. O estudante, no final do seu periodo de mobilidade, tem de ser portador de uma
Declaracdo de Estadia, a emitir pela Instituicdo de Acolhimento, onde conste a data de
infcio e a data de término do periodo de mobilidade, devidamente assinada e carimbada
pela mesma.
2. O estudante que complete o periodo de mobilidade ou que, ndo o completando, tenha
desistido por motivo de for¢a maior, tera direito a devolugdo da taxa de inscricdo paga.
i, Entende-se por forga maior qualquer situacdo ou acontecimento imprevisivel ou
excecional independente da vontade do estudante e ndo imputével a erro ou
negligéncia da sua parte.
ii. Compete a Agéncia Nacional Erasmus+ a validagéo do motivo de forca maior.

Artigo 252
Relatério
Apds 0 seu regresso definitivo da Instituicdo de acolhimento, 0 estudante deve preencher um
Relatério Final na plataforma eletronica da Agéncia Nacional Erasmus+, utilizando, para o efeito,
as credenciais recebidas no seu correio eletrdnico,

Capitulo XI — Outros assuntos

Artigo 262
Matricula
O estudante selecionado no ambito do Programa tem de efetuar a matricula na Secretaria da
Universidade da Maia antes da partida em mobilidade, exceto no caso dos participantes recém
diplomados.

Artigo 272
Contacto
Para o contacto com a Universidade da Maia, os participantes no Programa deverdo utilizar,
obrigatoriamente, a sua caixa de email institucional da Universidade da Maia.

Artigo 282
Seguro
1. Os estudantes em mobilidade devem contratar o seguro com as coberturas adequadas a
mobilidade que vdo realizar e suportar os respetivos custos, ou, em alternativa, 0S
estudantes poderdo subscrever 0 seguro complementar Erasmus, cujo custo e coberturas
serdo anualmente fixados e comunicadas.
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2. A inexisténcia de seguro que cubra a totalidade do periodo de mobilidade impossibilita a
participagdo do estudante no programa de mobilidade.

Artigo 292
Procurador
Antes da partida em mobilidade, os estudantes devem nomear um/a Procurador/a para os
representar, durante a auséncia, com poderes para tratamento de todos os assuntos
relacionados com a Maiéutica — Cooperativa de Ensino Superior, CRL / Universidade da Maia.
Para esse efeito, deverdo utilizar a minuta a disponibilizar pelo Gabinete de Relagdes
Internacionais.

Artigo 302
Acesso 3 avaliagdo final
1. No caso de os estudantes estarem inscritos em unidades curriculares da Universidade da
Maia que ndo foram incluidas no plano de estudos a realizar em mobilidade, poderdo
solicitar a realizacdo de exames a estas unidades junto do GRI, através do email institucional,
no prazo de 7 dias (seguidos) apos a sua chegada. A realizagdo destes exames decorrera de
acordo com os seguintes pressupostos:
a) Estudantes que realizem mobilidade apenas no 12 semestre poderdo realizar
exames de época normal na 12 quinzena de julho do ano letivo correspondente;
b) Estudantes que realizem mobilidade no 22 semestre ou ano letivo poderdo realizar
os exames de época normal na 12 quinzena de setembro do ano letivo
correspondente.

2. Caso o periodo de mobilidade se sobreponha & data de exames de época normal ou de recurso
a realizar na Universidade da Maia, o estudante pode solicitar o reagendamento do/s exame/s
em questdo mediante apresentagdo de requerimento ao Conselho de Gestdo da Universidade
da Maia, no prazo de sete dias (seguidos) ap6s a sua chegada. A marcacao do/s exame/s serd
feita pelos Servigos Académicos e 0 estudante seré notificado pelo seu email institucional.

Artigo 312
Desisténcias

1. Os estudantes Erasmus+ que, apos 0 inicio do seu periodo de mobilidade na Instituigdo de
acolhimento, decidam desistir do mesmo, em parte ou na totalidade do periodo de
mobilidade previsto, deverdo informar imediatamente o Gabinete de Relagbes
Internacionais da Universidade da Maia e 0 Departamento de Relagdes Internacionais da
Instituigdo de Acolhimento, justificando a sua desisténcia.

2. Em caso de desisténcia injustificada, o estudante podera ser impedido de se candidatar
novamente a um periodo de mobilidade, mediante decisdo do Conselho de Gestdo da
Universidade da Maia, ouvido o Gabinete de Relagbes Internacionais.

3. A desisténcia da mobilidade por motivos que n3o de forga maior pode determinar sangées
como a restituicdo, pelo estudante, da bolsa de mobilidade e a devolugdo do desconto
concedido na propina, se a eles tiver havido lugar.
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Artigo 322
Incumprimento

1. O incumprimento das normas do Programa, assim como deste Regulamento, pode
determinar san¢des como o nao reconhecimento do periodo de estudos, bem como a
restituicdo, pelo estudante, da bolsa de mobilidade e a devolugio do desconto concedido
na propina, se a eles tiver havido lugar.

2. As sangBes previstas no numero anterior sdo decididas pelo Conselho de Administragdo da
Maiéutica, ouvido o Conselho de Gestdo da Universidade da Maia.

Artigo 332
Disposigdes Finais
1. Os casos omissos obedecem aos regulamentos da Universidade da Maia e da sua entidade
instituidora, legislagdo nacional e comunitaria.
2. O presente regulamento entra em vigor na data da sua homologagdo e vigora por tempo
indeterminado.

Aprovado pelo Conselho de Gestdo da Universidade da Maia
em 26 de outubro de 2021.
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