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Tutorial

Gravacado de sessao Skype

19 Para gravar uma sessdo Skype, devera clicar no botdo “...” no canto inferior direito da sessdo Skype
ativa e selecionar opcdo “Iniciar a Gravagao”.

Conversagdo (2 Participantes)

2 Participantes

Iniciar a Gravacio
Gerir Gravagfies
Tamanho de Apresentacdo do Texto das M
Alterar Tipo de Letra...
Prioridade alta
Informagdes de Entrada na Reunido
Opcdes de reunido do
Mario Anténio

- Terminar Reunidg
Convidado

Ajuda do Skype para Empresas

@

2 Participantes

Mario Antonio
Convidado Elearning Teache...

A gravacio foi iniciada.
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29 Para parar a gravacdo, deve clicar no icone de stop localizado no campo inferior direito da sessdo
skype ativa. Para efetuar a gestdo das gravacdes realizadas, poderd clicar no botdo . e escolher a
op¢do “Gerir GravacgGes”.

Elearning Teacher 1 3
al zo0o © &t 9 Iniciar a Grayacio

Esté a gravar. Evite complicagdes legais informando as Gerir Gravacdes

pessous de que estlo a ser gravadas. Tamanho de Apresentacdo do Texto das MI

Alterar Tipo de Letra...
Prioridade alta

Informacdes de Entrada na Reunido

Opc¢des de reunido do Skype

Terminar Reunidg

Ajuda do Skype para Empresas

NOTA:
Devera sempre informar os intervenientes em caso de gravacdo das sessdes Skype.

32 Na janela de gestdo de gravacdes, poderd eliminar, reproduzir e copiar os ficheiros de video
previamente gravados:

Titulo Estado Data Tama.. Duracdo Localizagdo .
Beproduzir
Mario Antonio; Elearning Teacher 1 Concluido 1MB  00:02:39 D:\Mario Antonio;...
Procurar..
Publicar..
Mudar o Mome
< > Eliminar
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Envio de convites para sessdes Skype (salas virtuais)

”

19 Para enviar convite na hora a formandos, poderd clicar no icone “
“Informacdes de Entrada na Reunido”

e selecionar a opgdo

Caonversagio (2 Participantes)

2 Participantes al o1

Iniciar a Grayagio
Gerir Gravacdes
Tamanho de Apresentacio do Texto das MI
Alterar Tipo de Letra...
Prioridade alta
Informagdes de Entrada na Reunido
Opgdes de reunido do Skype
Mario Antonio

_ Terminar Reunido
Convidado

Ajuda do Skype para Empresas

e

22 Apds abertura de janela sobre as propriedades da sessdo, devera clicar no botdo “Copiar Todas as
Informagdes”. Posteriormente deverd enviar uma mensagem de correio eletréonico copiando para a
mensagem o link em memoria.

Informacdes de Entrada na Reuniao

Reunido

Ligagdo da reunido:

https://meet.lync.com/fismaipt-ismai/eteacher1,/77!

Organizador:

Elearning Teacher 1

Copiar Todas as Infermacgdes Fechar
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