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Artigo 12

OCbjetivos
1. O presente regulamento tem como finalidade complementar o regime juridico instituido pelo
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de
junho, 230/2009, de 14 de setembro e 115/2013 de 7 de agosto, com republicagdo em anexo
deste ultimo. Aplica-se aos cursos de 22 ciclo de estudos, conferentes ou ndo de grau, doravante
designados por cursos, do Instituto Universitdrio da Maia - ISMAJ, doravante designado por
ISMAI, estabelecendo as linhas gerais a que devem obedecer os regulamentos especificos dos

cursos, em cumprimento dos estatutos do ISMAI,

2. Os cursos permitem aos estudantes adquirir conhecimentos, capacidade de compreensao e
competéncias a um nivel compativel com o requerido pelo artigo 15¢ do Decreto-Lei n.?
74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009,

de 14 de setembro e 115/2013, de 7 de agosto, numa das areas de formagao do ISMAL.

Artigo 22
Areas cientificas

As areas cientificas de cada curso s3o indicadas no respetivo regulamento especifico.

Artigo 32
Duragdo do curso

1. O curso esta organizado segundo o sistema europeu de transferéncia de craditos {European
Credit Transfer and Accumulation System — ECTS),

2. O curso tem uma duracio de trés a quatro semestres curriculares totalizando entre 90 e 120
ECTS.

3. Em casos excecionais, e respeitando ¢ disposto no n.2 2 do artigo 182 do Decreto-Lein.? 742006,
de 24 de marco, alterado pelos Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14

de setembro, e 115/2013 de 7 de agosto, podera o curso ter 60 créditos e uma dura¢do de dois

semestres.
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4. O grau de mestre é conferido aos estudantes que, através da aprovagdo e/ou creditagdo das
unidades curriculares que integram o planc de estudos, totalizem o nimero de créditos fixado

para 0 curso.

Artigo 42
CondigGes de acesso e Ingresso

1. As condicbes de acesso sdo as condicoes gerais que devem ser satisfeitas para requerer a
admiss3o a um curso de acordo com o estipulado no artigo 179 do Decreto-Lei n.? 74/2006, de
24 de marco, alterado pelo Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de
setembro, e 115/2013 de 7 de agosto;

2. Ascondigbes de ingresso sdo as condigdes especificas que devem ser satisfeitas para requerer a
admissdo a um curso. Estas condigbes devem ser estabelecidas no respetivo regulamento
especifico de acordo com o disposto no artigo 262 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marcgo,
alterado pelos Decretos-Leis n.%s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, e
115/2013 de 7 de agosto.

Artigo 52
Condicdes e regras de funcionamento

1. O funcionamento dos cursos esti condicionado a inscricio de um nimero minimo de
estudantes, a definir casuistica e anualmente pelo conselho de gestao do ISMAI.

2. A abertura de unidades curriculares opcionais esta dependente de um nidmero minimo de
estudantes, a determinar pelo conselho de gestao do ISMAI, mediante proposta do
coordenador do curso e parecer do diretor do departamento.

3. O curso pode funcionar em regime diurno, pds-laboral ou misto.

4. As fichas programaticas das unidades curriculares do curso devem ser preenchidas em
portugués e inglés pelo regente, responsdvel da unidade curricular, tendo presente a
documentagio prevista pela agéncia de avaliagdo e acreditagdo, conforme o modelo e os

prazos definidos pelo conselho de gest3o.

a) As fichas programaticas devem ser obrigatoriamente aprovadas em reunido da comissdo
cientifico-pedagdgica do curso convocada pelo coordenadar.

b) Of(s) docente(s) de cada unidade curricular deve(m) cumprir integralmente as indicagbes
contidas nas fichas programaticas aprovadas, nomeadamente os contetdos programaticos,
as metodologias de ensino e avaliago, critérios de avaliag@o e bibliografia.

¢} Ofs) docente(s) deve(m) dar conhecimento da ficha programatica da unidade curricular aos

seus estudantes, dando especial énfase 3 respetiva estrutura pedagogico-didatica, a

planificacio das horas de contacto e de trabalho auténomo, a importancia e defini¢do de
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parametros da assiduidade, as modalidades e momentos de avaliagdo a considerar, e aos

critérios e coeficientes de ponderagao a aplicar. r;""

5. Asaulas devem comecar e terminar de acordo com o horario definido, e de acordo com as regras
institucionais em vigor.

6. A participac3o de outros docentes na atividade letiva carece de aprovagdo prévia do
coordenador do curso e conhecimento do diretor do departamento.

7. O atendimento pedagogico aos estudantes deve ser definido e divulgado no inicio de cada
semestre pelos docentes.

Artigo 62
Estrutura curricular e plano de estudos

A estrutura curricular e o plano de estudos s3o apresentados no regulamento especifico de cada curso,
de acordo com o artigo 122 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, e tendo em conta as regras
de publicacdo estipuladas no artigo 732 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, com as alteracdes

que lhe foram introduzidas pelos Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de

setembro, e 115/2013, de 7 de agosto.

Artigo 72
Gestdo

1. Agestao do curso é assegurada por:

a) Coordenador do curso;
b) Comissdo cientifico-pedagédgica do curso;
c} Comissdo do curso;

d) Diretor do departamento.

2. Em casos especiais e devidamente justificados, o coordenador do curso, 6rgdo uninominal, pode

ser coadjuvado por uma equipa de docentes do curso, desde que aprovado pelo conselho de
gestdo.

Artigo 8¢
Coordenador do curso

1. O coordenador do curso, 6rgdo uninominal com o grau de doutor, é nomeado pela direcdo da

entidade instituidora, sob proposta do reitor, para um mandato de um ano escolar renovavel.

2. Ao coordenador compete:
a) Presidir 4 comissdo cientifico-pedagdgica;
b) Convocar a comissdo cientifico-pedagogica e/ou a comissao de curso, quando aplicavel, para

apreciacdo e resolugio de matérias de foro cientifico e/ou pedagdgico;
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¢) Convocar todos os docentes do curso para uma reunido geral, pelo menos uma vez por
semestre, devendo ser lida e aprovada a ata correspondente a reunido anterior e arquivada
na secretaria dos departamentos;

d} Promover o bom funcionamento do curso e zelar pela sua qualidade;

e) Representar o curso, interna e externamente;

f) Elabarar a proposta de distribuicio de servigo docente do curso de acordo com os critérios
de atribuicdo estabelecidos pelo conselho cientifico, homologados pelo reitor, e envid-la para
o diretor do departamento;

g) Elaborar o plano anual de atividades e o respetivo relatorio;

h) Colaborar na divulga¢io nacional e internacional do curso;

i) Coordenar a elaboragio, revisio efou atualizagdo do guido de autoavaliagdo do curso acordo
com os critérios da agéncia de avaliagho e acreditagdo dos cursos, seguindo a estratégia
definida pelo diretor do departamento;

i) Analisar e solicitar eventuais retificagbes das fichas programaticas das unidades curriculares
para posterior aprovagao em reunido da comissdo cientifico-pedagdgica, sendo a respetiva
ata entregue na secretaria do departamento;

k) Propor o regime de precedéncias, se necessario, e submeté-lo a aprovagdo da comissao
cientifico-pedagogica;

I} Elaborar ou atualizar o reguiamento especifico do curso de acordo com este regulamento
geral, bem como os regulamentos das unidades curriculares de dissertacdo, estagio e/ou
projeto, e submeté-los a aprovagdo da comiss3o cientifico-pedagdgica;

m) Conduzir 0s processos de creditagdo de competéncias, de acordo com o estipulado no
regulamento de credita¢io de competéncias académicas, experiéncias profissionais e outra
formacao;

n) Promover a mobilidade internacional dos estudantes e aprovar planos individuais de
convalidacio de competéncias junto de instituigdes reconhecidas e protocoladas,
salvaguardando a especificidade de eventuais mecanismos de controlo e acesso a profissdo
em vigor;

o) Elaborar proposta de dinamizag3o de eventos cientificos que promovam a divulgagao interna
e externa das atividades de ensino e de investigacdo do ISMAI e envid-la para apreciagdo do
diretor do departamento;

p} Divulgar o hordrio de atendimento aos estudantes;

q} Apoiar o processo de elei3o de representantes dos estudantes e dos docentes no conselho
pedagogico;

r) Analisar os resultados dos inquéritos relativos as percegdes do ensino/aprendizagem e
contribuir para a solugdo dos problemas detetados, em colaboragdo com o diretor do
departamento;

s) Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes;
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t) Contribuir para a recolha e divulgacdo de exemplos de sucesso profissional de antigos
estudantes, devendo a informacio ser enwviada ao diretor do departamento com
conhecimento ao conselho de gestdo do ISMAI;

u} Colaborar na atualizagio da informagao logistica de suporte ao curso e fornecer aos servicos
competentes 0s conteudos necessarios para os materiais de divulgacio do mesmo;

v) Propor ao diretor do departamento a contratagdo de novos docentes com a devida
fundamentacdo;

w) Elaborar a proposta de atribuig3o de regéncias das unidades curriculares, submetendo-a ao

diretor do departamento.

Artigo 92
Comissao cientifico-pedagdgica do curso

1. A comissdo cientifico-pedagogica do curso é um drgdo colegial constituido pelo coordenador do

curso e por todos os docentes com o grau de doutor que nela lecionam.

2. A comissio cientifico-pedagdgica compete:

a) Coadjuvar o coordenador na gestdo global do curso, sempre gue solicitado, procurando
garantir o seu bom funcionamento e contribuindo para a sua divulgagdo nacional e
internacional;

b) Apreciar e contribuir para a preparagio de propostas de alteragéo do plano de estudos do
curso e definir o plano de transigdo se necessario;

¢) Aprovar as fichas programéticas das unidades curriculares, com registo em ata a arquivar na
secretaria dos departamentos;

d) Analisar o regime de precedéncias, quando aplicavel, e submeté-lo a aprovagio dos conselhos
pedagdgico e cientifico e ratificacdo pelo conselho de gestdo do ISMAI;

e) Analisar e aprovar as propostas de regulamentos especificos do curso, de dissertacéo, de
estagio, de projeto, ou outras, assim como das suas alteragdes, sempre que se justifique,
submetendo-as a apreciacdo do diretor do departamento para posterior aprovacao do

conselho cientifico e homologacdo do reitor.

Artigo 102
Comissdo de curso

1. Acomissdo de curso é constituida pelo diretor do departamenta, coordenador do curso (e equipa
que o coadjuva, quando aplicavel) e os representantes dos estudantes do curso, em numero

definido pelas respetivas Comissdes Cientifico-Pedagdgicas, eleitos pelos seus pares.

2. Acomissdo de curso compete:

a) Acompanhar a gestdo cientifica e pedagégica do curso;

b) Contribuir para a promogio da atividades de indole cientifica, pedagdgica e cultural;
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¢) Analisar e apreciar os resultados dos inquéritos de perce¢do do processo de

ensino/aprendizagem do curso.

Artigo 112
Diretor do departamento

1. Odiretor é um drgdo uninominal nomeado pela dire¢do da entidade instituidora, sob proposta
do reitor do ISMAI, para um mandato de um ano escolar, renovdvel,
2. As competéncias do diretor do departamento encontram-se definidas no regulamento geral

dos departamentos.

Artigo 122
Avaliagdo

A avaliagio das unidades curriculares sera efetuada de acordo com o Regulamento de Avaliacdo das

Unidades Curriculares dos cursos.

Artigo 132
Regime de precedéncias

O regime de precedéncias, caso exista, serd estabelecido no regulamento especifico do curso.

Artigo 14¢
Prescricdo do direito a inscrigdo

1. O direito a inscricio ndo prescreve, enquanto o curso se mantiver em funcionamento sem
alteracdes do seu plano de estudaos, salvaguardando-se o periodo de transicao previsto.
2. Em caso de alteracdo do plano de estudos, aplicar-se-3o, sucessivamente, os planos de transi¢do

entretanto aprovados na determinacac do plano de estudos a cumprir pelos estudantes.

Artigo 152
Titulacdo do grau de mestre

1. O grau de mestre pode ser conferido conjuntamente com outras instituicdes de ensino superior,
nacionais ou estrangeiras, de acordo com o protocolo prévio estabelecido pelas respetivas
instituices.

2. O grau de mestre é titulado por uma certiddo de registo (diploma} emitida pelo érgdo legal e
estatutariamente competente do ISMAI e também, para os estudantes que o requeiram, por
uma carta de curso.

3. Aemissdoda carta de curso ou da certiddo de registo é sempre acompanhada da emissdo de um
suplemento ao diploma elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de
22 de fevereiro no seu artigo 399, alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho, e de

acordo com o disposto na Portaria n.2 30/2008, de 10 de janeiro.
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4. Qs elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e cartas de curso sdo:

a) Nome do titular do grau; E

b} Documento de identificagBo pessoal: Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidaddo ou Passaporte
{no caso de cidaddos estrangeiros);

c) Nacionalidade;

d} Identificacdo do curso/grau;

e} Data de conclusao;

f}) Classificacdo final segundo a escala nacional, com a respetiva correspondéncia na escala
europeia de comparabilidade de classificacdes;

g} Data de emissdo do diploma;

h} Assinatura(s) do(s} responsavel{eis).

Artigo 162
Processo de atribuicdo da classificacdo final

1. Ao grau de mestre € atribuida uma classificago final, expressa no intervalo de dez a vinte valores
da escala numérica inteira de zero a vinte, bem como a sua equivalente na escala europeia de
comparabilidade de classificagdes, de acordo com o estipulado no artigo 122 do Decreto-Lei n.2
74/2006, de 24 de margo, alterado pelos Decretos-Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009,
te 14 de setembro, e 115/2013, de 7 de agosto.

2. A classificacdo final do curso correspondera a média ponderada em fungdo do numero
correspondente de créditos ECTS de todas as unidades curriculares concluidas com classificagdo
de acordo com a seguinte formula:

> (C,x ECTS,)
CF =~

> ECTS,

CF - Classificagdo final do curso
Ci - Classificagdo da unidade curricular i

ECTS: - Numero de ECTS correspondente a unidade curricular i

Artigo 17¢
Prazos de emiss3o do diploma, da carta de curso e do suplemento ao diploma

1. A certidio do registo, acompanhada do suplemento ao diploma, serad emitida no prazo maximo
de 30 dias apos a submiss3o do respetivo pedido.
2. A carta de curso, caso seja requerida, sera emitida no prazo maximo de 1 ano apds a submissdo

do respetivo pedido.
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Artigo 18¢
Regulamento especifico

1. Cada curso terd o seu regulamento especifico proprio, aprovado pela sua comissdo cientifico-
pedagogica, pelo conselho cientifico, e homalogado pelo reitor do ISMAL

2. No regulamento especifico deverdo obrigatoriamente constar as normas regulamentares
estipuladas no artigo 262 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Decretos-
Leis n.25 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, e 115/2013, de 7 de agosto.

Artigo 192
Processo de acompanhamento

No dmbito das suas competéncias, cabe ao conselho de gestdo, ao conselho cientifico, ao conselho
pedagogico e ao respetivo diretor do departamento, a responsabilidade de acompanhamento do curso e

de zelar para que sejam reunidas todas as condigdes indispensaveis ao seu bom funcionamento.

Artigo 202
Orientacio da dissertagdo, ou do trabalho de projeto, e/ou do relatério de estagio

1. A orientac3o devera ser assegurada por um doutor ou por especialista de mérito reconhecido
como tal pelo conselho cientifico do ISMAI, doravante designado por orientador, podendo ser
coadjuvado por coorientadores com produtividade cientifica relevante na area especifica do

trabalho em questdo, sendo sempre, um deles, integrante do corpo docente prdprio do ISMAL.

2. A proposta de nomeagdo do(s) orientador(es) deverd ser acompanhada por uma informacao
conjunta dos estudantes e do(s) orientador{es) sobre o tema da dissertagdo ou do trabalho de

projeto, de acordo com o seguinte procedimento:

a) Os estudantes e ofs) orientador(es) assinam a ficha de proposta de tema e de orientagdo de
dissertag¢do em vigor no ISMAI;

b) O orientador principal entrega a ficha no Gabinete de Estudos Pés-Graduados do ISMAL;

¢} Os servigos elaboram a listagem das fichas recebidas e encaminham-na para o coordenador
do curso;

d) O coordenador valida a lista e submete-a 3 aprovagdo em reunido da comissdo cientifico-
pedagdgica, sendo a respetiva ata arquivada no Gabinete de Estudos Pos-Graduados do
ISMAI;

e} Em casos exceclonais, o curso pode adotar um procedimento alternativo de atribuicdo de
orientadore{s) aos estudantes aprovado em comissao cientifico-pedagdgica, sem prejuizo do

procedimento acima descrito.

3. A proposta de nomeagio do(s) supervisor(es) do estagio devera ser efetuada de acordo com o

estipulado no Regulamento de Estagio do curso em questdo.
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4.

A apresentacio das propostas de nomeacdo do orientador de dissertagdo ou do trabatho de

projeto deve cumprir o calendéario definido pelos drgdos competentes,

Artiga 212

Apresentacdo e entrega da disserta¢io e/ou do trabalho de projeto, nomeacdo do juri e data da

1

3.

7.

defesa

As normas gerais de formatag&o identificando o estilo a usar na capa, na lombada, na contracapa
e no corpo do documento, s30 objeto de regulamento préprio definido pelo conselho de gestdo.
A estrutura da dissertacdo efou do trabalho de projeto, bem como as suas normas de
referenciacdo, limites de paginas, ou outras especificagdes de cardter cientifico, serdo definidas
no Regulamento especifico de cada curso.

Juntamente com o respetivo pedido de apreciagdo, os estudanies devem entregar trés
exemplares em papel da sua dissertagdo e/ou do trabalho de projeto nos Servigos Académicos
do ISMAI, seguindo as normas institucionais de estilo, bem como duas cdpias digitais da mesma
em CD.

O candidato deve formular o pedido de realizagdo de provas em impresso proprio, acompanhado
de um parecer do respetivo crientador.

As datas de entrega da dissertacdo efou do trabalho de projeto serdo fixadas pelo Conselho de
Gestdo, sob proposta do Conselho Pedagegico.

Até ao trigésimo dia apds a entrega da dissertagdo e/ou do trabalho de projeto, a comissdo
cientifico-pedagdgica nomeard o jiri, de acordo com o estipulado no Artigo 222 do Decreto-Lei
n.2 115/2013, de 7 de aposto.

A defesa publica terd que decorrer até sessenta dias apos a entrega do trabalho.

Artigo 22¢
Composicio e funcionamento do jiri da dissertagdo efou do trabalho de projeto

A dissertacao efou trabalho de projeto serd objeto de apreciagdo e discussao publica perante um juiri,

composto de acordo com o estipulado no Artigo 222 do Decreto-Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto.

Artigo 239
Regras sobre as provas de defesa da dissertagio e/ou do trabalho de projeto

Na discussdo da dissertac3o efou na discussdc de trabalho de projeto, que terdo a duragao
maxima de noventa minutos, o candidato pode fazer uma apresentagdo com duragao maxima de
20 minutos e podem ser intervenientes todos os membros do juri.

Na discussdo da dissertagdo ou do trabalho de projeto devera ser proporcionado ao candidato
tempo idéntico ao utilizado pelos membras do juri.

No referente a dissertacdo ou ao trabalho de projeto, a classificagdo final do candidato € expressa

como "recusado” cu "aprovado”.
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4. Ao candidato aprovado sera atribuida a classificagdo numérica correspondente a média L
aritmética das classificagdes atribuidas por cada membro do jiiri, expressa no intervalo de dez a
vinte valores da escala numérica inteira de zero a vinte, bem como a sua equivalente na escala
europeia de comparabilidade de classificag8es, cumprindo o definido no artigo 222 do Decreto-

Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto.

Artigo 249
Regulamento do estagio

1. No caso do curso contemplar um estégio e respetivo relatério, estes serdo objeto de regulamento
proprio, mas sempre respeitando o devide enguadramento legal, bem como o presente
documento.

2. Tal regulamento serd aprovado pelo consetho cientifico do ISMAI, apds parecer da comissdo
cientifico-pedagogica do curso.

Artigo 252
Calenddrio escolar

O calendario escolar serd definido anualmente pelo conselho de gestdo do ISMAI, apds proposta do

conselho pedagdgico.
Artigo 26%
Propinas
O valor das propinas, e demais taxas, sera definido anualmente pela entidade instituidora do ISMAL.
Artigo 27¢
Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela legistagdo aplicavel ou pelos drgdos

competentes do ISMAI,

Artigo 282
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor depois de aprovado em conselho cientifico, hamologado pelo

reitor e divulgado no sistema de informagdo do ISMA.
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